Beantragung Urlaub oder Gleittag fiir einen Zeitraum (mehrere Tage)

=» Jahreslbersicht” aufrufen
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4 Abwesenheiten

& Passwort andern
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i= Einstellungen feste Listen

® Logout

=» gewinschten Zeitraum mit der Maus markieren
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Kommentar |

Korrekturart |2001 - Urlaub

Giltig ab 2001- Urlaub

Goltig bis 2017 - Gleitzeit
2030 - Dienstreise

Stellvertreter
2015 - Krank ohne Schein

2014 - Krank untertdgig

=» Urlaub oder Gleittag auswahlen und Zeitraum uberprifen
=> , Ubernehmen”

Info: ->der Antrag wird zuerst an den Vertreter zur Genehmigung gesandt
-> Genehmigung durch Vertreter erfolgt
-> Antrag geht automatisch an den Vorgesetzten zur Genehmigung

=» Abwesenheit ist als ungenehmigt in der Jahrestibersicht zu sehen
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=>» Bearbeitungsstand ist unter ,,Meine Antrage“ einsehbar
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allMeine Brtrsos B B R & e Auswahl Meine Antrége
Genehmigungen
Anlagedatum von | 21.06.2018

bis 21.06.2019 Q Suche starten

D) Historie

Y Vertreterregelung

Ll Anlagedatum & Korrekturart Datum 1 Datum 2 Parameter Kommentar Status Schritt
& suchung O 210620191243  Urlaub 08072019 12.072019 4 Bearbeitung  1/2
& Meine Person O 210620191137  Urlaub 08072019  08.07.2019 M Storniert 12

O 210620191128 Urlaub 08.072019  08.07.2019 W Storniert 172
il Monatstbersicht O 200620191440 Urlaub 01072019  05.072019 W Storniert 22
@ Jahresubersicht O 20062019136  Urlaub 01072019 05.07.201 W Storniert 7”2

O 200620191419  Urlaub 01072019 05072019 W Storniert 12
9 Abwesenheiten Anzahl Datensétze: 6
& Passwort Gndern
& Ansicht andern .
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(® Logout
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=>» gewlinschte Zeile auswahlen/anklicken, um den detaillierter
Bearbeitungsstand zu sehen



