
Korrektur nach „Dienstreise“ - individuelle Reisezeit 
 
Die tägliche Arbeitszeit von 10 h darf nicht überschritten werden!!! 

 

 „Monatsübersicht“ aufrufen 

 Beispiel: Dienstreise am 07.06.2019 von 7:20 Uhr bis 15:00 Uhr nach Erfurt 

 

 gewünschten Tag auswählen -> anklicken 

 

 diese Maske öffnet sich: 

 



 Kommentar eingeben (Begründung für Dienstreise) 

(ohne Kommentar wird der Antrag vom Vorgesetzten abgelehnt) 

 tatsächliche Dienstreisezeit eingeben  

 

  „Übernehmen“ 

 
Info: -> Antrag geht automatisch an den Vorgesetzten zur Genehmigung 

 

 

 

Info:  -> Bearbeitungsstand ist unter „Meine Anträge“ einsehbar 


