Korrektur nach , Dienstreise” - individuelle Reisezeit

Die tagliche Arbeitszeit von 10 h darf nicht liberschritten werden!!!

=» Monatsubersicht” aufrufen
=>» Beispiel: Dienstreise am 07.06.2019 von 7:20 Uhr bis 15:00 Uhr nach Erfurt
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L Meine Antrige @ ﬁ &J ‘L‘J [ﬂl Menatsibersicht M‘mrhn“”- Monatsibersicht
" X %
Genshmigunger €  ihre Korrektur wurde erfolgreich im System eingetragen, muss aber noch bestéitigt werden.
01.06.2019 sa 632
2 .
D Historie 02.06.2019 So. 632
P, , Notfall Kind .
¥ Vertreterregelung 03.06.2019 Mo 08:00 19:00 o 8.00 12:15 415 217 0.45
04062019 Di 0700 1600 800 8:30 0:30 147 030
@' Buchung
05 06 2019 Mi 0700 1800 800 10:00 200 013 045 015
& Meine Person 06.06 2019 Do 0700  16:00 800 8:30 0:30 0:43 0:30
07 062019 Fr 800 -8:00 747
sl Monatsiibersicht 08.06 2019 sa 06:20  17:00 Awesenhei | 717 10:40
0906 2019 so Feierta 747
|t Johresubersicht 9
1006 2019 Mo Feiartag 77
< Abwesenheiten 11.06.2019 Di Urlaub 800 8:00 717
1206 2019 Mi Urlaub 800 8:00 747
JasEWC e
& Passwort dndern 13.06.2019 Do Urlaub 8:00 8:00 77
14.06.2019 Fr Urlaub 800 8:00 747
& Ansicht andern
15.06.2019 Sa 747
® Logout 16.06.2019 So. 717
Notfall - Kind
17.06.2019 Mo 0653 18:00 in Obhut 8.00 10:22 222 455 0:45
genommen
18.06 2019 Di 0702 1201
Einstempein
12:30 16:05 nach 8:00 8:33 033 -4:22 0:30

Mittagspause

i e/ matric-y

basis/ personalmanagement/editPersRecord jsfF

=>» gewlinschten Tag auswahlen -> anklicken

=» diese Maske 6ffnet sich:
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& Meine Antrige - @y Tageskorrekturen bearbeiten

Genehmigunger
20304050 Mitarbeiter3 Personal

"D Historie n Freitag, 07.06.2019 -
i’ Vertreterregelung
Kommentar l |
& Buchung Max Arbeitszeit Tag
& Meine Person Erweiterte Rohmenzeit von bis
|shsl Monatsibersicht Workflow

Keine Eintrége vorhanden.
| Jahresiubersicht

Abwesenheiten

<4 Abwesenheiten Ganztag / 1. Halbtag - E E

8 Posswort dndern 2. Halbtag

Stellvertreter
& Ansicht andern
Buchungen

Von Tye Bis Tye

B B

® Logout

MATRIX Professional dormakaba -z«



=» Kommentar eingeben (Begriindung fur Dienstreise)
(ohne Kommentar wird der Antrag vom Vorgesetzten abgelehnt)
=» tatsachliche Dienstreisezeit eingeben
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& Meine Antrige « Tageskorrekturen bearbeiten
Genehmigunger 20304050 Mitarbeiter3 Personal
b B oo IR
¥ Vertreterregelung Kommentar ITermin TLV Erfurt - Asyl |
& Buchung Max Arbeitszeit Tag
‘ Meine Person Max Dienstgangzeit Tag
Erweiterte Rohmenzeit von bis

|shil Monatsiibersicht

Workflow

i Jahresiibersicht

Keine Eintrége vorhanden

Ab heiten

4 Abwesenheiten

Ganztag / 1. Halbtag - . -
@ Passwort andern -

2. Halbrag
.’ Ansicht dndern

Buchungen
@ Logout Von Typ Bis Typ
0720 DG 15:00 Ge
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a MATRD - Monatsabersicht X |JRE
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Self Service Logout In 59 min
@ Meine Antrage = Yr 5 & ) Monassibersich Micarbeio i) Monatstbersicht
senehmigun
01.06.2019 Sa 632
"D Historie 02 06 2019 So 632
o X Notfall Kind in . :
¥ Vertreterregelung 03.06.2019 Mo 06:00  19:00 bt 800 12:15 415 247 045
) 04.06.2019 Di 0700 16:00 8:00 8:30 0:30 147 0:30
& Buchung
05062019 Mi 0700 1800 800 10:00 2:00 013 0:45 015
& Meine Person 06.06.2019 Do. 0700  16:00 800 8:30 030 043 030
07.06.2019 Fr. 072006 15:00 Ll L 800 7:10 -0:50 007 0:30
4hil Monatsiibersicht Erfurt - Asyl
08.06.2019 Sa. 0620  17.00 et 0.07 10:40
| Johresubersicht 09.06.2019 So Feiertag 007
10.06.2019 Mo Feierta -0:07
<4 Abwesenheiten °
11.06.2019 Di Urlaub 800 800 007
8 Passwort andern 12.06.2019 Mi Urlaub 800 8:00 007
13.06 2019 Do Urlaub 800 8:00 007
o Ansicht gndern 14.06 2019 Fr Urlaub 800 8:00 007
15062019 sa 007
[® Logout o
16.06 2019 So 007
Notfall - Kind
17062019 Mo 1800 in Obhut 800 1022 222 215 0:45
genommen
18.06.2019 Di 0702 1201
Einstempeln
eips /i oeerassung.uh-res e/ matricv3. 3308477 iews/basis/ parsonsimanagement/editPerlscord 8 1230 16.05 nach 2.00 8:33 033 248 0:30
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Info: -> Bearbeitungsstand ist unter ,Meine Antriige” einsehbar



