
Korrekturbuchung bei vergessener Kommen- oder Gehen-Buchung am Terminal 

 

 

 „Monatsübersicht“ aufrufen 

 Beispiel: vergessene Gehen-Buchung am 20.06.2019  

 

 gewünschten Tag auswählen -> anklicken 

 

 diese Maske öffnet sich: 

 

 

 



 Kommentar eingeben (Begründung für Korrektur) 

(ohne Kommentar wird der Antrag vom Vorgesetzten abgelehnt) 

 Korrektur eingeben: -> Gehen-Zeit 

  

  „Übernehmen“ 

 
Info: -> Antrag geht automatisch an den Vorgesetzten zur Genehmigung 

 

 

 

Info:  -> Bearbeitungsstand ist unter „Meine Anträge“ einsehbar 


