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Vorbemerkung

VertiGIS FM ist die Plattform flr Facility- und Infrastruktur Management zur einfachen

Verwaltung von Anlagen und Gebauden. Sie soll zukinftig zur Organisation z.B. von
Vertragen in unserem Haus dienen.

1. Reservierungen finden

Bitte einmal auf ,Reservierung“ und anschlielend auf ,Suche” klicken.

@ VertiGIS F

&' Fuhrpark

_gl Kontakte

Reservierung

o Produkt-Startseite
=,

Such
s Aufgi

2. Reservierung

Bitte einmal Doppelklick auf die Reservierung klicken.

Reservierungen RRDGRFEY

Reservierung Datum v atum bis Zeit bis Betreff Kontakt

n Datu Daver
\ j t/4 [-]1 j ) j 1]
nnnnnnnnn 06.05.2024 07:45 0805.2024 08:00 Testfahrt Mitarbeiter, TestReservierer 2 Tage.
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3. Reservierungen bestatigen/stornieren

L

Reservierung D;,

Kontakt Status

Mitarbeiter Anfrage

Organisation Reservierungsnummer
2024.00080

Abteilung Anfrage vom
06.05.2024

Art Erstellt von

Dienstreise Mitarbeiter, TestReservierer

Interne Reservierung Erstellt am

Ja 06.05.2024 13:38
Zustindig

Mitarbeiter, TestReservierer

Bei Status * ,Reserviert” auswahlen.

Bearbeiten

Reservierung

Kontakt * Status *

Mitarbeiter Anfrage

Organisation Anfrage %
Reserviert

Abteilung |Storniert
06.05.2024

Art™ Erstellt von

Mit ,Speichern und Schliellen® bestatigen.
Reservierungseinheiten

Speichern Speichern und SchlieBen Abbrechen

Das Stornieren funktioniert in gleicher Weise. Status* auf ,Storniert* setzen.
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Y

Unten bei Grund * den Grund eingeben.

EDET VIETUNy>sinneiwen

Stornierung

Storniert am * Storniert bei

| 07.05.2024 ] | > |
Eingang Storno Grund *

| W | ‘ Reinigung und Pflegf:l
Stornogebiihr Stornogebiihr verrechnet

000 | | |

| Speichern und SchlieBen Abbrechen
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Folgende Mail erscheint beim ,zustandigen Kontakt*

Hallo Mitarbeiter, TestReservierer,

lhre Reservierung wurde erfolgreich gebucht.

Fahrzeug(e) : PEW.0035.1, Opel Corsa
Vomn: 06.05.2024, 07:45 Uhr
Bis: 08.05.2024, 08:00 Uhr
>

RBeservierungsdauer: 2 Tage, 15 Minuten
Reservierung in Stunden: 495,00
Reservierungsnummer: 2024.00080

Betreff: Testfahrt
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Im E-Mailpostfach ist nun folgende Nachricht vom CAFM Unstrut-
Hainich-Kreis zu lesen:

Hallo Mitarbeiter, TestReservierer,

Ihre Reservierung ist bei uns eingegangen.

Fahrzeug(e) : PEW.0C035.1, Opel Cor=a PEW.0035.2, Cpel Corsa
Vom: 06.05.2024, 09:00 Uhr

Bis: 08.05.2024, 09:30 Uhr

Rezervierungsdauer: 2 Tage, 30 Minuten

Rezervierung in Stunden: 49,00

Reservierungsnummer : 2024.00078

Betreff: Teatfahrt

Bei erfolgreicher Buchung erhalten Sie von uns eine Bestatigung.

Mit freundlichen Grien

thr Fuhrparkteam

Die Reservierung muss nun vom Bearbeiter bestatigt werden.

Bei Bestatigung wird wieder eine Mail an das Postfach des ,zustandigen Mitarbeiters®
geschickt.

4. Inkrafttreten

Die in dieser VertiGlS-anweisung verwendeten personenbezogenen Bezeichnungen
gelten jeweils fur alle Geschlechtsformen.

Bei Rickfragen bitte an Benjamin Kohr Rufnummer 1119 oder Andreas Kindla
Rufnummer 1101 wenden.

Diese VertiGIS-anweisung tritt am 01.12.2024 in Kraft.

Muhlhausen, den 04.12.2024
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